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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA

SINDICATURA

ROSALBA SALAS JARAMILLO

JOSE MARIA ZAPATA CAMPECH Y ARIEL SUAREZ FLORES

SINDICO MUNICIPAL

PORTAL HIDALGO NUM. 6 COLONIA CENTRO TLAXCALA.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

NVENIO Y TRATADOS 1C- MARCO JURIDICO | EXPEDIENTES DE CONVENIOS ENTRE DEPENDENCIAS 20212024 OFICINA DE SIN
NACIONALES E DEL GOBIERNO FEDERAL Y ESTATAL, ASI COMO,
INTERNACIONALES CONVENIOS DEL MUNICIPIO CON DIFERENTES
T ENTIDADES FEDERATIVAS Y/O INTERNACIONALES -
9 RELACIONES JURIDICAS 1C.- MARCO JURIDICO EXPEDIENTES ORIGINADOS POR LOS ACUERDOS 2021-2024 OFICINA DE SINDICATURA
DERIVADOS DE LAS RELACIONES JURIDICAS DEL
MUNICIPIO DE TLAXCALA CON OTRAS ENTIDADES
FEDERATIVAS Y MUNICIPIO DEL ESTADO DE
o7 TLAXCALA
1.-REPRESENTACION Y 2C.-ASUNTOS JURIDICOS | EXPEDIENTES POR MOTIVOS DE REPRESENTACION 2021-2024 OFICINA DE SINDICATURA
REGISTRO DE FIRMAS ANTE INSTANCIAS FEDERALES, ESTATALES Y
ACREDITADAS JR— MUNICIPALES.
6C.6.- INVENTARIO FISICO Y 6C.- RECURJOS g PEDENTESIREFERENTE AL INVENTARIO DE LOS 2021-2024 OFICINA DE SINDICATURA
CONTROL DE BIEN \%TERML S ok INMUEBLES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE
E INMUEB[ES SEEEITINCALA (DONACIONES, MUNICIPALIZACIONES)
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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA

DIRECCION JURIDICA

JUAN RAMON SANABRIA CHAVEZ

BELEN HERNANDEZ HERNANDEZ

DIRECTOR JURIDICO

PORTAL HIDALGO NUM. 6 COLONIA CENTRO TLAXCALA.

1C.1.- DISPOSICIONES EN

"1C.- MARCO JURIDICO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

EXPEDIENTE DEL MARCO NORMATIVO DEL

0212004

OFICINA DE LA DIRE

MATERIA NORMATIVA MUNICIPIO DE TLAXCALA JURIDICA
1C.3.- DECRETOS 1C.-MARCO JURIDICO | EXPEDIENTE REFERENTE A LOS DECRETOS 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
MUNICIPALES HECHOS ANTE EL CABILDO. JURIDICA
1C.4.- REGLAMENTOS Y 1C.-MARCOJURIDICO | EXPEDIENTE DE REGLAMENTOS Y 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
LINEAMIENTOS LINEAMIENTOS EMITIDO POR EL JURIDICA
AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA Y PUBLICADO
ANTE EL PERIODICO OFICIAL DE LA
FEDERACION
1C.6.- ACUERDOS GENERALES 1C.-MARCO JURIDICO | EXPEDIENTES RELACIONADOS A LOS 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
ACUERDOS GENERALES REALIZADOS POR EL JURIDICA
CABILDO MUNICIPAL -
1C8.- INSTRUMENTOS 1C.- MARCO JURIBICO——+EXPEDIENTES ORIGINADOS POR LOS 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
JURIDICQECO 7 {ZONVENIOS FIRMADOS ENTRE EL AGN Y H /| JURIDICA
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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA
DIRECCION JURIDICA
JUAN RAMON SANABRIA CHAVEZ
BELEN HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR JURIDICO DEL MUNCIPIO DE TLAXCALA
PORTAL HIDALGO NUM. 6 COLONIA CENTRO TLAXCALA.

“GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2C.2.- ASISTENCIAS, 2C.- ASUNTOS JURIDICOS | EXPEDIENTES ORIGINADOS POR LAS 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
CONSULTAS Y ASESORIAS ASISTENCIAS LEGALES, CONSULTAS Y JURIDICA

ASESORIAS DEL H. AYUNTAMIENTO
2C.3.- JUICIOS Y 2C.- ASUNTOS JURIDICOS EXPEDIENTES DE LOS JUICIOS Y 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
RECOMENDACIONES RECOMENDACIONES EN FAVOR Y EN CONTRA JURIDICA

DEL MUNICIPIO
2C.5.- JUICIO DEL | 2C.- ASUNTOS JURIDICOS EXPEDIENTES DE LOS JUICIOS DE 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
MUNICIPIO _—TPARTICULARES EN CONTRA DEL MUNICIPIO JURIDICA
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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA
SECRETARIA TECNICA
JOSE MANUEL VELAZQUEZ GUTIERREZ
JUAN DOMINGO FERNANDEZ SANCHEZ
SECRETARIO TECNICO DEL MUNICIPIO DE TLAXCALA
PORTAL HIDALGO NUM. 6 COLONIA CENTRO TLAXCALA.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

¥

;g.s.- PLANES PROGRAMAS Y 1C.- MARCO JURIDICO EXPEDIENTES DE LOS PLANES PROGRAMAS Y 2021-2024 OFICINA DE LA
OYECTOS PROYECTOS DEL MUNICIPIO DE TLAXCALA SECRETARIA TECNICA
/3\%8' PROGRAMAS OPERATIVOS 3C.- PROGRAMACION, EXPEDIENTES DE LOS PROGRAMAS OPERATIVOS 2021-2024 OFICINA DE LA
UALES ORGé\NIZACION YO ANUALES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL H. SECRETARIA TECNICA
PRESUPUESTACION AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA
gc.s.- DISPOSICIONES EN MATERIA | 3C.- PROGRAMACION, EXPEDIENTES RELATIVOS A LAS DISPOSICIONES 2021-2024 OFICINA DE LA
E ORGANIZACION ggggg&ﬁg?ycrm NORMATIVAS EN MATERIA DE ORGANIZACION SECRETARIA TECNICA
32.10.- PLANES PROGRAMAS Y 3C.- PROGRAMACION, EXPEDEINTES INTEGRADOS POR LOS PLANES, 2021-2024 OFICINA DE LA
OROANZAG | | Ao ROz ACION AMTRATIA SECRETARIA TECNICA
g(é.ﬁ.- INTEGRACION Y DICTAMEN | 3C.- PROGRAMACION, | EXPEDIENTES ORIGINADOS POR LOS MANUALES DE 2021-2024 OFICINA DE LA
PROCESOp Y PROCEQUWNENTOS Lo i Wi@'?fﬁ DE TLAYCALA
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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA
SECRETARIA TECNICA
JOSE MANUEL VELAZQUEZ GUTIERREZ
JUAN DOMINGO FERNANDEZ SANCHEZ
SECRETARIO TECNICO DEL MUNICIPIO DE TLAXCALA
PORTAL HIDALGO NUM. 6 COLONIA CENTRO TLAXCALA.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

3C.12.- CERTIFICACION DE CALIDAD | 3C.- PROGRAMACION, EXPEDIENTES RELATIVOS A LA CERTIFICACION DE 2024

DE PROCESOS Y SERVICIOS ORGANIZACION Y CALIDAD DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS SECRETARIA TECNICA
ADMINISTRATIVOS PRESUPUESTACION
3C.13.- DESCONCENTRACION Y 3C - PROGRAMACION, EXPEDIENTES REFERENTES A LOS PROCESOS DE 2021-2024 OFICINA DE LA
DESCENTRALIZACION DE ORGANIZACION Y DESCENTRALIZACION DE LOS SERVICIOS SECRETARIA TECNICA
FUNCIONES PRESUPUESTACION MUNICIPALES
11C.1.- SISTEMAS DE INFORMACION | 11C.- PLANEACION, EXPEDIENTES ORIGINADOS POR LAS ESTADISTICAS 2021-2024 OFICINA DE LA
ESTADISTICA DEL MUNCIPIO INFORMACION EVALUACIONY | INFORMATIVAS DEL MUNICIPIO DE TLAXCALA SECRETARIA TECNICA
POLITICAS
11C.2-CONTROL SEGUIMIENTOA | 11C.- PLANEACION, EXPEDIENTES REFERENTES AL SEGUIMIENTO A LOS 2021-2024 OFICINA DE LA
LA PLANEACION INFORMACION EVALUACIONY | INFORMES DE ACTIVIDADES DE LA PLANEACION DEL SECRETARIA TECNICA
POLITICAS MUNICIPIO
11C.3.- EVALUACION DE 71C.- PLANEACION, RESULTADOS DE LAS EVALUACIONES AL PROGRESO 2021-2024 OFICINA DE LA
PROGRAMADORES E INDICADORES | INFORMACION EVALUACIONY | DEL MUNICIPIO SECRETARIA TECNICA
POLITICAS :
11C4.- MO?&OO%&*— 11C.- PLANEACION, ORGANIGRAMAS POR UNIDAD ADMINISTRATIVA 2021-2024 OFICINA DE LA
ORGANIZACION "\FORMACION EVALUACION Y SECRETARI N
_ unIDas OLITICAS 1T w05
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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA

ORGANO INTERNO DE CONTROL

OLAF HERNANDEZ CUAHUTLE

ALEJANDRO FLORES CHAVEZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

PORTAL HIDALGO NUM. 6 COLONIA CENTRO TLAXCALA.

“GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL,

10C.- CONTRALORIA

| EXPEDIENTES REFERENTE A LOS TRABAJOS DE.

20212024 | OFICINA DEL ORGANO DE
MUNICIPAL VIGILANCIA Y CONTROL CONTROL INTERNO
10C.2.- AUDITORIA 10C.- CONTRALORIA EXPEDIENTES DE AUDITORIAS DE LAS UNIDADES 2021-2024 OFICINA DEL ORGANO DE
MUNICIPAL ADMINISTRATIVAS CONTROL INTERNO
10C.3.- QUEJAS Y DENUNCIAS 10C.- CONTRALORIA EXPEDIENTES DERIVADOS DE LA ATENCION A LAS 2021-2024 OFICINA DEL ORGANO DE
MUNICIPAL QUEJAS Y DENUNCIAS DE PARTICULARES EN CONTROL INTERNO
CONTRA DE SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO
10C 4.- VISTADURIAS 10C.- CONTRALORIA EXPEDIENTES OE LAS VISITADURIAS DEL TITULAR 2021-2024 OFICINA DEL ORGANO DE
MUNICIPAL DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL CONTROL INTERNO
10C.5.- DETERMINACION DE 10C.- CONTRALORIA ATENCION A LAS RESPONSABILIDADES DE LQS 2021-2024 OFICINA DEL ORGANO DE
RESPONSABILIDADES £ MUNICIPAL SERVIDORES PUBLICOS E INCONFORMI DES CONTROL INTERNO ~——,
INCONFORMI — 0s , ) ’
10C.6.- APLIEACION DE MEDIDAS Y | 108.- CONTRALORIA # EXPEDIENTES REFRRENTES A LA APLIC CION T OFICINA DEL ORGANO DE
SANCIONES o NI e, | MUNICIPAL i SENGIONES Y MEDIDAS ORIGINAD AN CONTROL INTERNO 1
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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA
ORGANO INTERNO DE CONTROL
OLAF HERNANDEZ CUAHUTLE
ALEJANDRO FLORES CHAVEZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

PORTAL HIDALGO NUM. 6 COLONIA CENTRO TLAXCALA.

10C.7.- PETICIONES, SUGERENCIAS |

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

10C.- CONTRALORIA MUNICIPAL

EXPEDIENTES ORIGINADOS POR 2021-2024 " OFICINA DEL ORGANO DE
Y RECOMENDACIONES LAS DIFERENTES PETICIONES, CONTROL INTERNO
SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES DE
PARTICUALRES Y/O INSTANCIAS
ESTATALES Y/O JUDICIALES.
10C.8.- CONTRALORIA SOCIAL 10C.- CONTRALORIA MUNICIPAL | EXPEDIENTES DE LA CONTRALORIA 2021-2024 OFICINA DEL ORGANO DE
SOCIAL CONTROL INTERNO
10C 9.~ DECLARACIONES 10C.- CONTRALORIA MUNICIPAL | CONTROL DE EXPEDIENTES DE LAS 2021-2024 OFICINA DEL ORGANO DE
PATRIMONIALES DECLARACIONES PATRIMONIALES CONTROL INTERNO
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
MUNICIPIO DE TLAXCALA
10C.10.- ACTAS ENTREGA 10C.. CONTRALORIA MUNICIPAL | EXPEDIENTES DERIVADOS DE LAS 2021-2024 OFICINA DEL ORGANO DE
RECEPCION ~ ACTAS,DE ENTREGA RECEPCjoN CONTROL INTERNO
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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA
DIRECCION ADMINISTRATIVA
MIRIAM RAMIREZ VELAZQUEZ
MIRIAM ORDONEZ FLORES
ENCARGADO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
PORTAL HIDALGO NUM. 6 COLONIA CENTRO TLAXCALA.
2646420014

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

] 1 EXPEDIENTE UNICO EL 4C.- REURSOS HUMANOS EXPEDIENTES DEL PERSONAL QUE LABORA EN OFICINA DE DIRCCIO

2021-2024
PERSONAL EL H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA ADMINISTRATIVA
4C.2.- REGISTRO Y CONTROL 4C.- RECURSOS HUMANOS EXPEDIENTES DEL CONTROL DE PUESTOS EN 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
DE PUESTOS Y PLAZAS EL H. AYUNTAMIENTO (PLANTILLA LABORAL Y ADMINISTRATIVA
PRESUPUESTAL)
6C.1.- DISPOSICIONES EN 6C.- RECURSOS EXPEDIENTE DEL MARCO JURIDICO PARA LA 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
MATERIA DE RECURSOS MATERIALES OPERATIVIDAD DEL AREA DE RECURSOS ADMINISTRATIVA
MATERIALES MATERIALES
6C.2.- LICITACIONES 6C.- RECURSOS EXPEDIENTES DE LAS LICITACIONES PARA LA 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
MATERIALES ADQUISICION DE BIENES MUEBLES ADMINISTRATIVA
6C.3.- ADQISICIONES 6C.- RECURSOS EXPEDIENTES DEL CONTROL DE 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
MATERIALES o ADQUISICIONES ADMINISTRATIVA
6C.4.- CO : 6C.- RECURSOS f EX ,DIENTE‘SOE LOS CONTRATOS PARA LA 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
. /> ATERIALES E BIENES E INSUMOS ADMINISTRATIVA
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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA
DIRECCION ADMINISTRATIVA
MIRIAM RAMIREZ VELAZQUEZ

MIRIAM ORDONEZ FLORES

ENCARGADO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

PORTAL HIDALGO NUM. 6 COLONIA CENTRO TLAXCALA.

2646420014

1

6C.- RECURSOS MATERIALES

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

EXPEDIENTE DEL REGISTRO DE LOS

2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION

6C.5.- REGISTRO DE
PROVEEDORES Y PROVEEDORES Y CONTRATISTAS DEL H. ADMINISTRATIVA
CONTRATISTAS AYUNTAMIENTO
6C.6.- INVENTARIO FISICO Y 6C.- RECURSOS MATERIALES EXPEDIENTE DEL INVENTARIO DE BIENES 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
CONTROL DE BIENES MUEBLES MUEBLES Y BIENES INMUEBLES ADMINISTRATIVA
E INMUEBLES
7C.1.- DISPOSICIONES EN 7C.- SERVICIOS GENERALES | EXPEDIENTE DEL MARCO JURIDICO PARA LA 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
MATERIA DE SERVICIOS CONTRATACION DE SERVICIOS GENERALES ADMINISTRATIVA
GENERALES
7C.2.- SERVICIOS BASICOS 7C.- SERVICIOS GENERALES | EXPEDIENTES DEL PAGO DE LOS SERVICIOS 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
(ENERGIA ELECTRICA, AGUA, BASICOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA ADMINISTRATIVA
PREDIAL, ETC.)
7C.3.- SERVICIOS DE 7C.- SERVICIOS GENERALES | EXPEDIENTES ORIGINADOS POR LA 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
SEGURID ™\ /_,,\ CONIRAﬁéQDMDQERVICIOS DE SEGURIDAD ADMINISTRATIVA
! IGILANCI % - —_— e em |
7C.4.- MANTENI | A~ SERVICIOS GENERALES : HES.DEL SERVICIO DE ( e 2021!;024 OFICINA DE LA DI‘&ESCClON
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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA
DIRECCION ADMINISTRATIVA
MIRIAM RAMIREZ VELAZQUEZ
MIRIAM ORDONEZ FLORES
ENCARGADO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
PORTAL HIDALGO NUM. 6 COLONIA CENTRO TLAXCALA.
2646420014

_GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL _

7C.5.- CONTROL DEL PARQUE | 7C-SERVICIOS GENERALES | EXPEDIENTES DEL CONTROL DEL PARQUE 2021-2024 | OFICINA DE LA DIRECCION

VEHICULAR VEHICULAR ADMINISTRATIVA
38.5. ESTACIONAMIENTO 3S.- SERVICIOS MUNICIPALES EXPEDIENTES ORIGINADOS POR EL SERVICIO 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
DEL ESTACIONAMIENTO (PENSIONES, SERVICIO ADMINISTRATIVA
POR HORA, PARQUIMETROS)
4S.2.- TRABAJO Y PREVISION 4S.- DESARROLLO EXPEDIENTES ORIGINADOS POR LOS 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
SOCIAL ECONOMICO PROGRAMAS DE FORTALECIMIENTO LABORAL, ADMINISTRATIVA
P Y CAPACITACION PARA EL EMPLEO.
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COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE TLAXCALA
COMUNICACION SOCIAL
GUILLERMO VELOZ JUAREZ
ANGEL TONIX CUECUECHA
ENCARGADO DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL
PORTAL HIDALGO NUM. 6 COLONIA CENTRO TLAXCALA.
2646420014

—GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

"9C.1.- PUBLICACIONES 9C.- COMUNICACION SOCIAL | EXPEDIENTES DERIVADOS DE LAS | 2021-2024 "OFICINA DE LA DIRECCION |

PUBLICACIONES DEL H. AYUNTAMIENTO DE COMUNICACION SOCIAL
9C.2.- MATERIAL MULTIMEDIA | 9C.- COMUNICACION SOCIAL EXPEDIENTES DEL MATERIAL MULTIMEDIA 2021-2024 OFICINA DE LA DIRECCION
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