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Introduccion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es la herramienta que permite dar
seguimiento a las acciones concretas a ejercer en el periodo de un afio para el
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos, los cuales
estan orientados a facilitar la organizaciéon y conservacion de los documentos hasta
su destino final y, en su caso, garantizar la permanencia de aquellos documentos
dictaminados como historicos, que integraran la memoria institucional devi' H.

Ayuntamiento del Municipio de Tlaxcala.

En atencién al mandato de la Ley General de Archivos consistente en qué‘ los
sujetos obligados deberan elaborar y publicar un programa anual de desarrollo
archivistico, Articulo 23 LGA. (PADA). Y en armonizacién con la Constitu‘cién ,
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Constitucion Politica del Estado de

Tlaxcala y Ley de Archivo del Estado de Tlaxcala, Articulo 23.

En vista de lo anterior, a continuacion se presenta el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2025, del H. Ayuntamiento del municipio de Tlaxcalé.




“MISION

Fomentar el resguardo, difusién y acceso publico de archivos de relevancia historica,

' sociél, cultural y técnica del Municipio de Tlaxcala.

'VISION
- Ser @jna fuente informativa eficiente del gobierno municipal, que contribuya a la toma
de decisiones que generen politicas de administracion documental que aseguren la

preservacién del acervo documental, con mejores servicios de acceso a la

informacién publica y a la rendicion de cuentas.
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Objetivo

Los objetivos del PADA 2025, son los siguientes:

Coadyuvar en el proceso de un Archivo, que permita un adecuado acceso a la
informacién, y la administracién mas eficiente de los archivos por parte del Area

Coordinadora de Archivo, asi como las areas o unidades administrativas

[-1Fomentar, mediante acciones de asesoria y difusion, que las &reas
administrativas mantengan sus archivos, organizados y sistematizados para
asegurar la disponibilidad, localizacién, integridad y conservacion de cada

documento o expediente.

l. Planeacion

El Programa constituye un eje fundamental para la organizacion, operacion y
consolidacion del Sistema Institucional del Archivo del Municipio de Tlaxcala,
permitira la mejora de los procesos archivisticos y la correcta administracion de los
documentos a lo largo de su ciclo vital, propiciando el ejercicio del derecho de
acceso a la informacién publica y contribuyendo a la adecuada rendicion de cuentas

y transparencia del ejercicio de las funciones de cada una de fas ynidades
"

administrativas -t




ll. Actividades
La Coordinacién de Archivo realizara las siguientes actividades en el ejercicio 2025:

A.-Reunién con el grupo Interdisciplinario de Valoraciéon y Conservacién de Archivo,
parala actualizacién y aprobacién de los Instrumentos Archivisticos, (PADA, Guia
Documental, Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de disposicion

Documental).

B.-Aprobacién y publicacién de Archivisticos, (PADA, Guia Documental, Cuadro General
deé .Clasificacién Archivistica, Catalogo de disposicion Documental).

C.- Capacitacién al SIA (Sistema Institucional de Archivo)en Gestién Documental.-

D.- Acciones de fomento a la conservacién, y clasificacion del archivo histérico
(reunién de trabajo del comité de Archivo Histérico)

E.- Pres_entacién y aprobacién de instrumentos descriptivos del archivo Histérico

F.- Guia documental de Actas de cabildo

G.- Mantenimiento y conservacién de la documentacion de archivo municipal
(concentracion e histérico)

H.-Transferencias documentales

l.-Conmemoracion del dia del Archivista
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J.- Conmemoracion de la fundacion de la Ciudad de Tlaxcala 500 afios

K.—Presentacion y aprobacién del proyecto actas de cabildo 1547 — 1567 en eI
programa “MEMORIAS DEL MUNDO” de la UNESCO ante cabildo

L.—Presentacion del proyecto Actas de Cabido 1547 — 1567 en el programa “MEMORIAS
DEL MUNDO” de la UNESCO ante el Consejo Estatal de Archivo.

M.-- Presentacién y aprobacion del proyecto de registro de las Actas de Cablldo 1853 -
1900 anta cabildo. '

N.-- Presentacion de Ias Actas de Cabildo 1853 - 1900 anta el INAH, para su regﬁstro.

N.-- Presentacion del Informe Anual de Actividades del Archivo Municipal

La accion de control para el ejercicio de las actividades descritas, consistira
en la elaboracién del informe Anual. ' [ 1
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‘Cuadro de probabilidad de riesgos, si no se cuenta con el presupuesto necesario para
llevar acabo, las actividades, como lo marca la Ley General de Archivo y el impacto de cada

uno de los rieégos identificados para la ejecucion del PADA 2025.

(Articulo 24 de la Ley General de Archivo)

l.  Archivo General

Riesgo 1. Consulta, interna de

documentos. No se cuenta con espacios
acondicionados ALTO

Riesgo 2. Deterioro fisico Se requiere mantenimiento
de los especial en el tratamiento de
Expédientes‘, y actas de cabildo documentos ALTO
Riesgo 3. Herramienta |[En estos momentos no se
tecnologica no apta para el control CU€nta con elementos

: tecnolégicos (informaticos). ALTO

digital de los expedientes y acervo

documental.
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FORTALEZAS y DEBILIDADES:

Ley General de Archivo

Ley de Archivo del Estado de Tlaxcala

FORTALEZA

DEBILIDADES

DEBILIDADES

Capitulo V Del fondo de apoyo
econémico para los Archivos
Articulos 76 y 77 de la Ley de
Archivo del Estado de Tlaxcala.

Se cuenta con Instalaciones
adecuadas para la organizacion de
los Archivos, asi como oficina para la
realizacién del trabajo administrativo
por el personal del area de Archivo.

No se cuenta con el mobiliario
adecuado para la instalaciéon y
conservacion del acervo documental
asi como equipo de cémputo.
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CRONOGRAMA

Las actividades establecidas en el presente PADA se realizaran durante el ejercicio

2025, y son las siguientes:

A.-REUNION DE TRABAJO X X X
CON EL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO DE

VALORACION Y

CONSERVACION | DE

ARCHIVOS B

B.- PUBLICACION DE
INSTRIMENTOS X X
ARCHIVISTICOS

C.- CAPACITACION AL SIA
(SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO) EN'~ GESTION X X X X X X X X X

DOCUMENTAL




D.- Acciones de fomento

del archivo Histérico

a la conservacion,
restauracion y X
clasificacién del archivo

histérico (reunién de

trabajo del comité de

Archivo Histoérico

E.- Presentacion y
aprobacion de
instrumentos descriptivos X

F.- Guia documental de
Actas de cabildo

G.- Mantenimiento y

conservacion de la
documentacion de
archivo municipal
(concentracion e
histérico)

H.-Transferencias
documentales

I.-Conmemoracion del
dia del Archivista

10




J.- Con_memo"r'acién de la
fundacién de la Ciudad de
Tlaxcala 500 afios

K.—Presentaciéon oy
probacién del proyecto
ctas de cabildo 1547 -
1567 en el . programa
“MEMORIAS DEL MUNDO”
de la UNESCO ante
cabildo - '

L. —Presentacion del
proyecto Actas de Cabido
1547 - 1567 en el
programa “MEMORIAS
DEL MUNDO” de |la
UNESCO ante el Consejo
Estatal de Archivo.

M.-- Presentacion y|
faprobaciéon del proyecto
de registro de Ias Actas de
Cabildo 1853 = 1900 anta
cabildo. ‘ :

N.-- Presentacion de las
Actas de Cabildo 1853 -
1900 anta el INAH, pafa su
registro. B
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MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Tlaxcala
Ley General de Archivos.
Ley de archivo para el Estado de Tlaxcala

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.
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